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PROPOSITO Asegurar que el cliente reciba educacion conforme a las competencias establecidas en los programas educativos y obtenga su titulacion en los plazos establecidos

ALCANCE INICIA: Planeacion anual. TERMINA: Titulacion de estudiantes. APLICA: A todos los programas de TSU e Ingenieria. NO APLICA : Servicios de educacién continua y servicios tecnoldgicos.

NO. ENTRADA PROVEEDOR Y PC (CODIGO) NO.
1 Estudiantes inscritos PRESCO1 "Inscripcion y reinscripcion de educandos” (ESCO1)
NO. SALID. PROVEEDOR Y PC (CODIGO) NO.
ESTUDIANTES REGULARES QUE TERMINAN EL o o ) Debe haber acreditado las asignaturas correspondientes del cuatrimestre cursado con evidencia en el REESC35 "Concentrado de
1 PRESCO1 "Inscripcion y reinscripcion de estudiantes” (ESCO1) e . "
CUATRIMESTRE 1 calificaciones
) ESTUDIANTES TITULADOS Estudiantes Haber cubierto y‘aprobai(‘io el 100% el p!an de esludif)s del ;l)rlograma educativo evi.dlenciado enel REESCl13 "A"probacién parala
1 impresion del reporte final de estadia y solicitud de acta de exencién de examen profesional”.
a)Los titulos emitidos deben cumplir con los lineaminetos de la DGUTYP y la Direccién General de Profesores b) Solamente deben ser
. tramitados los titulos de los estudiantes que cubrieron y aprobaron el 100% el plan de estudios del programa educativo evidenciado en
3 TITULO OFICIAL Estudiantes " ‘2 . i 2 " . . i 2 . "
el REESC13 "Aprobacion para la impresion del reporte final de estadia y solicitud de acta de exencion de examen profesional”, y e)
Solamente se entregan contra firma de recibido del alumno(a) en el REESC32 " Lista de devolucion de documentos originales".
N o 0 q . Aspectos
Responsable Descripcion Criterios de aceptacion Evidencias de Control .
ambientales
C d
Planeacién anual: ESCO1 elabora REESC33 "Calendario escolar" y envia a RECO1 para su Considere tres cuatrimestres al CZ:zEKZ d: Zlgeuciricidad
Planeacién anual ESCO1 firma de autorizacion a mas tardar la dltima semana del mes de junio. ESCO1 envia REESC33 ~ . Calendario escolar firmado por RECO1 " .
afio de quince semanas cada uno. Generacion de residuos

"Calendario escolar" autorizado a COAO1. .
sélidos urbanos

Planeacion generacional: DICO1 elabora y firma REDICO1 "Plan Generacional de Asignaturas"
a mas tardar en la semana seis previa al inicio del primer cuatrimestre de la generacién,

cuando haya actualizacion en el plan de estudios. DICO1 envia a COAO01 y ESCO1, las cuales Plan generacional de asignaturas Consumo de agua

firman acuse de recibido. Para realizar la planeacion se requiere el mapa curricular de cada ue incluya todas las materias del Consumo de electricidad
Plan generacional DIco1 . . P .q - P . y g v ) ) Plan generacional firmado por DICO1 " .

carrera y el plan de estudios autorizado por la Coordinacién General de Universidades plan de  estudios  vigente| Generacién de residuos

Tecnoldgicas. RECO1 podra autorizar la apertura de grupos en periodo extraordinario, en autorizado por la DGUTYP sélidos urbanos

estos casos, se enviard la planeacién generacional a mas tardar en la segunda semana del
cuatrimestre en curso.
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Planeacion
cuatrimestral

Aspectos

Responsable Descripcion Criterios de aceptacion Evidencias de Control .
ambientales
Planeacién cuatrimestral: DICO1 elabora y firma el REDICO2 "Planeacion cuatrimestral de o .
) h N ) ) Planeacién cuatrimestral de!
asignaturas" de acuerdo al mapa curricular de cada programa educativo y envia a COA01 cor| . N
. . . 3 . asignaturas que incluya todas las Consumo de agua
copia a ESCO1. Se requiere acuse de recibo de COAO1 en comunicado o en la copia del . ) L, N . N .
. . ) L . ) materias del cuatrimestre! Planeacion cuatrimestral de asignaturas firmada por| Consumo de electricidad
DICO1 REDIC02 , a mas tardar la semana siete del cuatrimestre académico inmediato anterior. La . L .
. . . R . N correspondiente plasmadas en el DICO1 Generaciéon de residuos
planeacion cuatrimestral debe contener el 100% de materias a impartir en el cuatrimestre de| ) ) -
) | ) L - plan de estudios  vigente: sélidos urbanos
acuerdo al plan de estudios, asi como las materias y/o actividades complementarias. En autorizado por [a DGUTYP
actividades culturales y deportivas ver INACDO1 "Actividades culturales y deportivas". p
idades de | d : DICO1 presenta necesidades de personal docente a - Consumo de agua
. P Solicitud de personal docente de .
COAO1 en REDIC17 " Solicitud de personal docente por area". Debe presentarse en la semana - § Consumo de electricidad
DICO1 N L . . 3 L acuerdo a los profesores faltantes Solicitud de personal docente firmada por DICO1 o, .
ocho del cuatrimestre académico inmediato anterior, de acuerdo al calendario académico con 9 - Generacion de residuos
. en planeacion cuatrimestral .
acuse de recibido. sdlidos urbanos
C ia de p COAO1 elabora y entrega propuesta de convocatoria de
personal académico en REDIC09 "Solicitud de personal académico" a RECO1, quien aprueba
convocatoria de acuerdo al Reglamento de Ingreso, Promocion y Permanencia del Personal
Académico (RIPPPA) y lo envia a DEPO1 o DEPO2 para su publicacién de acuerdo al PRDICO1 Solicitud de personal académico
"Reclutamiento y seleccién de personal académico" . Se entrega propuesta en la semana que incluya el total de necesidades Consumo de agua
nueve del cuatrimestre académico inmediato anterior. Es importante que se incluya el total de del personal docente de acuerdo a P Consumo de electricidad
COA01 . ”p - q v P L Solicitud de personal académico firmada por DICO1 o .
necesidades del personal docente de acuerdo al REDIC17 "Solicitud de personal docente por| la solicitud de personal docente Generacion de residuos
area" de cada uno de los programas educativos o areas. Iniciado el cuatrimestre se podra por drea de cada uno de los sélidos urbanos
contratar personal docente por un cuatrimestre no siguiendo este proceso, una vez que programas educativos o areas
DICO1 presente el REDIC17 conforme a las facultades del RECO1, segin lo sefiala el
Reglamento de Ingreso, Promocion y Permanencia del Personal Académico. Ver PRDICO1
"Reclutamiento y seleccion de personal académico".
Propuesta cuatrimestral de
. . L ersonal docente que incluya Consumo de agua
Prop: cuatr | del d DICO1 asigna carga académica en REDICO3 p . g . v . . 8 L
" . N B . todas las materias del cuatrimestre Propuesta cuatrimestral de personal docente firmado Consumo de electricidad
DIco1 Propuesta cuatrimestral de personal docente" y envia a REC01, COA01, DEPO1 a mas tardar, . " " .
. s . I . - ) " correspondiente plasmadas en el de recibido por RECO1, COAO1, DEPO1 Generacién de residuos
el ultimo dia habil anterior al inicio del cuatrimestre académico. Se requiere acuse de recibido. . . .
plan de  estudios  vigente| sélidos urbanos
autorizado por la DGUTYP
Horario semanal docente que
Horario semanal de asignatura: DICO1 asigna horarios en REDICO4 " Horario semanal de incluva todas las asi naturas N Consumo de agua
asignaturas" y envia a COA01, DEPO1, DIC03, DIC04 y DICO5. Se requiere acuse de recibido en . v . g. Horario semanal docente firmado de recibido por| Consumo de electricidad
DICo1 impartir durante el cuatrimestre, el

documento o copia del REDICO4 a mas tardar el dltimo dia habil anterior al inicio del
cuatrimestre académico.

profesor que las impartira y en que
horario

COAO1, DEPO1, DICO3, DIC04 y DICOS

Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

DICO3 DICO4 DICO5

DICO3, DICO4 y DICO5 elaboran y firman
programacion cuatrimestral en REDIC22 "Programacion cuatrimestral de asignaturas por|
competencias" de manera colegiada y la entrega a DICO1 en formato electrénico firmando de
recibido DICO2 en la semana previa al inicio de cuatrimestre. DICO3, DIC04 y DICO5 recaban
firma de acuse por el jefe de grupo en la primera semana del cuatrimestre en curso. En el
caso de docentes contratados de forma extemporanea deberdn entregar dicho formato a mas
tardar una semana después de su contratacion. Debe incluir todos los temas que se sefialan
en el programa de asignatura. Para las actividades culturales y deportivas ver instructivo
INACDO1 "Actividades culturales y deportivas".

P ion cuatri | de

Programacion cuatrimestral de
asignaturas por competencias que|
incluya las unidades temdticas de
los contenidos teméticos

Firma de elaboracién de manera colegiada

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos
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Responsable

DIco1

Descripcion

Modelo de evaluacion del aprendizaje: DICO1 entrega "Modelo de evaluacion del
aprendizaje por competencias" a ESC01, DICO3, DICO4 y DICO5 en aquellos casos en que el
modelo de evaluacién sea modificado, asi como en la incorporacion de nuevos profesores(as)
y estudiantes en sus cursos de inmersién e induccién.

Criterios de aceptacion

Modelo de  evaluacién  de
aprendizaje por competencias
acorde al modelo de evaluacion

Evidencias de Control

Modelo de evaluacién con firma de recibido

Aspectos
ambientales

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sdlidos urbanos

DICO3 DICO4 DICO5

Programa de asignatura: DIC03, DICO4 y/o DICO5 da a conocer el programa de asignatura al
grupo y entrega copia del mismo en forma fisica o electrénica al jefe de grupo ( 0 a un
estudiante en su ausencia) en la primera semana de iniciado el cuatrimestre, firmando de
recibido en la caratula del programa y entregando evidencia y REDIC22 "Programacion
cuatrimestral de asignaturas por competencias" a DICO1 o DIC02.

Programa de asignatura acorde al
plan de estudios vigente

Programa de asignatura firmado de recibido en la
caratula del programa

DICO3 DICO4 DICO5

Practicas: DICO3, DICO4 y/o DICO5 registran practicas de utilizacion de talleres y laboratorios|
en bitacora.

Practicas acorde a contenido de
asignatura vigente

Préctica registrada en bitacora

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

Consumo ae agua
Consumo de electricidad
Generacién de residuos

cdlidae viehanac

EYEO1

Planificacién de visitas industriales: En base a resultados en REEYE18 "Reporte de visitas", y a
las propuestas en REEYE17 "Propuestas de visitas industriales", EYEO1 elaborara el REEYE19
"Programa de visitas industriales" de manera cuatrimestral.

Dos meses antes de inicio de cuatrimestre, EYEO1 solicita mediante correo electrénico a DICO1
le envie REEYE17 llenado por los PTC con datos completos, DICO1 envia EYEO1 en impreso,
propuestas para elaborar REEYE19. EYEO1 Elabora REEYE19, analizando la viabilidad de
solicitar e implementar visitas solicitadas por PTC de acuerdo al objetivo especifico en cada
materia de estudio, la disponibilidad de la empresa, temporalidad y localizacién de la misma. y|
envia en medio electrdnico a DICO1, y VINO1 en la primera semana de inicio de cuatrimestre.

Programa de visitas industriales
que considere las practicas
propuestas en propuestas de
visitas industriales

Programa de visitas industriales autorizado por parte de
VINO1

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

EYEO1

Solicitud y verificacion de visitas en empresas: De acuerdo a REEYE19 "Programas de visitas
industriales”, EYEO1 solicita a los diversos empresarios, visitas industriales para alumnos
mediante oficio, llamadas telefonicas y/o correo electronico, y dard seguimiento a la solicitud
hasta el momento en que la empresa acepta y confirma la visita.

EYEO1 calendariza fechas, horarios y requerimientos de empresas para la aceptacion vy
confirmacion de la visita, EYEO1 envia a la empresa en medio electrdnico informacién sobre
datos de que ha solicitado, para llevar a cabo la visita. La solicitud se hara de acuerdo a
requerimientos de lineamientos de seguridad de la empresa y el objetivo especifico de las|
materias de estudio manifestadas en oficio de solicitud de visita a la empresa. La asignacién
de empresa a visitar se realizara de acuerdo a la necesidad de complementar materias de cada
programa de estudio.

Seguimiento para confirmar las
visitas industriales de acuerdo al
programa de visitas industriales

Evidencia de seguimiento

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

EYEO1

de visitas y Una vez que la empresa confirma la visita, EYEO1
enviard por medio de oficio el aviso de la implementacion de visita a DICO1, y a VINO1. El oficio
de notificacion de visita contendra datos especificos de empresa, direccion, fecha, horarios,
carrera, grupo, numero de alumnos, profesor a cargo del grupo, nombre de persona de
contacto y nombre de PTC, EYEOL envia a DAFO1 solicitud de transporte escolar para la
implementacién de visita con firma de responsable de grupo y de EYEO1, especificando motivo,
de viaje, itinerario, direccion, lugar de salida, fecha y hora, DAFO1 autorizara salida de
autobus y grupo. Las visitas deberan realizarse de acuerdo a las especificaciones en oficio de
aviso y solicitud de autobds.

La empresa, alumnos, profesor, evaluardn el desarrollo y utilidad de la visita. La empresa y el
PTC informaran sobre el desarrollo de la visita en REEYE18 "Reporte de visitas". El resultado de|
la vista debera cumplir con el objetivo los participantes en la visita deberan cumplir con las|
disposiciones generales de Reglamento de visitas, tanto en la empresa como en el trayecto y
en el autobus.

Reporte de visitas que informe
sobre el desarrollo de las visitas

Reporte de visitas con firma de recibido

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos
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Operacién del primero

al quinto cuatrimestre,

y del noveno al decimé
cuatrimestre

Aspectos

Responsable Descripcion Criterios de aceptacion Evidencias de Control .
ambientales
Con el proposito de fomentar la permanencia escolar, la Universidad Tecnoldgica del Suroeste
de Guanajuato a través del Departamento de Servicios Bibliotecarios y Apoyos Estudiantiles
estiona Becas Internas y Externas para los estudiantes de los diferentes programas
8 . L v P proel INSBAO2 "Apoyos Estudiantiles" Consumo de agua
Educativos Institucionales. ue contenga la informacién Consumo de electricidad
SBAO1 Los Apoyos Internos (Becas UTSOE) estan dirigidos a estudiantes en situacion de 9 N B . INSBAO2 "Apoyos Estudiantiles" actualizado o, .
- ; ) ) - . necesaria para orientar a los Generacion de  residuos
vulnerabilidad que se encuentran en riesgo de desercion por factores financieros asi como el N .
L . estudiantes sdlidos urbanos
reconocimiento a talentos sobresalientes.
Para consulta de la descripcién de los Apoyos Estudiantiles y el procedimiento para su
solicitud y control ver el INSBAO2 "Apoyos Estudiantiles"
Asesorias y tutorias: DICO3 imparte tutorias y asesorias a estudiantes y las registra en B
" ) o - . Control mensual de asesorias que Consumo de agua
REDIC83 "Control mensual de asesorias y tutorias" y da seguimiento al avance académico en . N . P .
. . ) . . L. . L contenga espacios para firma de Control mensual de asesorias y tutorias firmado por los Consumo de electricidad
DICOo3 el Sistema de informacién de la universidad Tecnoldgica a través de la revision de las B 9 .
e . N alumnos y fecha de la asesoria o alumnos y elaborado por el docente de manera mensual Generacion de residuos
calificaciones y asistencias de sus alumnos tutorados de manera mensual, plasmando la B o
. - . tutoria sdlidos urbanos
retroalimentacion y compromisos en el REDIC83.
DICO3 aplica el REDIC81 Entrevista inicial al educando en las dos primeras semanas de inicio| )
. P . . R P ) INAIEOL "Atencion Consumo de agua
del primer cuatrimestre. En caso de detectar condiciones de riesgo de desercién, abandono . P .
N . L. e psicopedagdgica” que contenga la " L. . P . Consumo de electricidad
DICo3 escolar y casos de alumnos sobresalientes, o en casos que requieran atencién especifica, . Lo N INAIEO1 "Atencion psicopedagégica” actualizado . N
. ) . L ) informacion  necesaria  para Generacion  de  residuos
DICO3 canaliza al drea correspondiente. Esto Ultimo de manera continua. Consultar INAIEO1 N o
" ” . o " I atender a los estudiantes solidos urbanos
Atencion psicopedagdgica" INSBAO2 "Apoyos estudiantiles".
INSBAO1 "Servicio de biblioteca"
del centro de informacion Consumo de agua
Para consulta y préstamo de material bibliografico y de biblioteca digital ver el INSBAO1 . ”‘l INSBAO1 "Servicio de biblioteca” del centro de Consumo de electricidad
DEPO1 consulta con la informacién

"Servicio de biblioteca" del centro de informacién y consulta.

necesaria para dar el servicio de la
biblioteca

informacion y consulta actualizado

Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

DICO01 DICO3 DIC04

Evaluacién a estudiantes: DIC03, DICO4 y DICO5 aplican evaluacion a estudiantes de acuerdo a
REESC33 "Calendario escolar" y REDIC12 "Calendario de evaluaciones por unidad tematica".
DICO1 entrega REDIC12 elaborado por DICO3 a mas tardar la segunda semana del
cuatrimestre académico a ESC01, DICO3, DICO4 y DICO5 y recaba firma de recibido. DICO3
DICO4 y DICO5 registran evaluaciones en las fechas establecidas en el sistema de captura
institucional.

Calendario de evaluaciones de
unidad tematica que contenga las
fechas de aplicacion de examenes,
captura de calificaciones de las
asignaturas del cuatrimestre

Calendario de evaluaciones por unidad tematica con

firma de recibido por ESCO1, DICO3, DICO4 y DICO5

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

Dico1

Avances de asignatura: DICO1 verifica avances de planeacion cuatrimestral de DICO3, DIC04 y|
DICO5 vy asienta resultados en REDICO7 "Control de avances de la programacion
cuatrimestral de asignatura". DICO1 realiza supervision de avance de cada grupo evaluado, a
mas tardar en la semana nueve. Se requiere firma en el REDICO7 por parte de los estudiantes.
En caso de presentar desfasamiento en la asignatura, el docente deberd asentar su firma y las|
estrategias correspondientes . DICO1 compara avances respecto a lo programado. Si se tiene
un margen de desviacion de +/- 5 % se considera desfasamiento. En caso necesario se
programara una segunda supervision que atienda las observaciones generadas.

Control de avances de |la
programacion  cuatrimestral de
asignatura sin desfasamiento

Control de avances de la programacion cuatrimestral

firmado por al menos dos estudiantes

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

DICO3 DICO4 DICO5

DICO3, DICO4 y DICOS entrega en la semana trece REDIC51 “Propuesta de cambio de temas de|
asignaturas” en caso de que aplique. Ver INDICO1 "Actualizacion de programas educativos"

Propuesta de cambios de temas de
asignatura que contenga espacios
para propuestas de cambio

Propuesta de cambio de temas de asignatura firmado

DICO3 DIC0o4

Relacién de examenes y sustentantes: DICO3 y DICO4 entregan REDICO8 "Relacion de
examenes y estudiantes sustentantes" a DICO1 y DICO2 a mas tardar la dltima semana del
cuatrimestre. El examen debe contener sélo reactivos relacionados con los temas de la(s)
unidad (es) a presentar del programa de asignatura, ver lo relacionado con actividades|
culturales y deportivas, en INACDO1 "Actividades culturales y deportivas".

Relacion de exdmenes y
estudiantes  sustentantes que
contenga todos los examenes que
presentaran los estudiantes

5 y "
ido de DICO2 y DICO1

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

DICO3 DICO4 DICO5

DICO03, DIC04 y DICO5, aplican examenes y dan seguimiento a la evaluacion de acuerdo con lo|
planteado en el REDIC12 "Calendario de evaluaciones por unidad temdtica". DICO3, DIC04 vy
DICO5 aplican evaluacién contra recibo de pago, los cuales reportan resultados de la
evaluacion de acuerdo con las fechas establecidas en el sistema de captura institucional.

Examenes que evaltien solo lo
relacionado con la(s) unidad (es) a
presentar del programa de
asignatura

Aplicacién de exa en fechas

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos
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Aspectos

Responsable Descripcion Criterios de aceptacion Evidencias de Control .
ambientales
I on d por el it DIC02 cuatrimestralmente aplica en la semana once
REDIC10 "Evaluacion al docente por el estudiante" de manera electronica y concentra
informacién en REDIC11 "Resumen de evaluacién al docente por el estudiante", aplica
también de manera electrdnica la autoevaluacion del docente, y durante el cuatrimestre la
evaluacion de pares y asienta estos resultados en REDIC13 "Evaluacion al desempefio del Consumo de agua
docente”. Se requiere firma de elaboracién del DICO1 en REDICL1 y REDIC13. DICO2 realiza Evaluacién del docente por parte Aplicacion de la evaluacién y retroalimentacion a los Consumo de elgectricidad
DICO1 concentrado de la evaluacion en REDIC11 y REDIC13 y DICO1 la hace llegar a COAO1 y SGCO1 N por p: P v L .
L N ) . de los alumnos y los directores docentes Generacion de residuos
en la segunda semana de inicio del cuatrimestre posterior al evaluado, retroalimentando al L
. ) - X . sdlidos urbanos
docente por comunicado a mas tardar la tercera semana del inicio de cuatrimestre posterior
al evaluado, firmando de recibido, y en caso de ser necesario genera estrategias para
favorecer el resultado de la evaluacion del desmpefio del docente plasmandolas en el plan de
mejora continua del programa. Ver INDICO3" Comunicacién, determinacién y revision de
requisitos".
Curso de induccidn a estadias: COAO1 elabora y/o actualiza programa del curso de induccién a . L, . Consumo de agua
p " : i . . L Curso de induccién a estadias que ” . L, . -
estadias en REDIC14 "Programa del curso de induccidn al ejercicio y proceso de titulacién dos . ) Programacion de curso de induccidon a estadias con Consumo de electricidad
DICO1 o ) T B contemple los lineamientos a ) L L .
semanas antes del inicio de la estadia de acuerdo a la agenda académica y envia propuesta . firma de recibido Generacion de residuos
. . . e cumplir en el curso L
RECO1 para su autorizacién. Se requiere firma de acuse de recibido. solidos urbanos
[Consumo de agua |
EYEOL Gestion de Espacios de Estadia: Referirse al PREYEO1 Estadias. Listado de empresas propuestas Firma de recibido de Evaluacion de empresas Consumo de electricidad
para estadia participantes en estadia Generaciéon de residuos
Modelo de evaluacién: DICO3 aplica el Modelo de evaluacion del aprendizaje por,
competencias, reporta evaluaciones durante la estadia en las semanas seis, once y quince. Aplicacién del  modelo  de Consumo de agua
educando deberd acreditar al menos dos evaluaciones para continuar con su proceso de P L L Evaluaciones realizadas en la semanas seis, once Yy Consumo de electricidad
DICO3 ) . . . ) N evaluacion del aprendizaje por ) " .
titulacién. En caso contrario, deberd realizar nuevamente el proceso de estadia con la . quince Generacién de residuos
o R X . . . competencias .
generacion inmediata correspondiente, en el entendido de que esta es su Ultima oportunidad sélidos urbanos
para acreditar dicho proceso.
. . L " o . Lo ) Consumo de agua
Entrega de Reporte de resultados. Con base en los objetivos establecidos inicialmente, DICO1 " . REESC13 "Aprobacion para la impresién del reporte final .
. " . " L. . L. Reporte de estadias validado por " L L. Consumo de electricidad
DIco1 valida el reporte de estadias mediante el REESC13 "Aprobacion para la impresién del reporte de estadia y solicitud de acta de exencion de examen

Operacién del sexto
cuatrimestre de Técnico
Superior Universitario y

onceavo cuatrimestre
de Ingenieria

final de estadia y solicitud de acta de exencion de examen profesional".

DIco1

profesional".

Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

ESC02 ESC04

de de Se requiere acuse de recibido de servicios escolares en
REESC13 "Aprobacion para la impresion del reporte final de estadia y solicitud de acta de|
exencion de examen profesional". Se requiere firma del director de reporte de estadia,
codirector de reporte de estadia, vinculacion, biblioteca, DICO1 y sinodales en REESC13 . (Ve
INESCO2 "Instructivo de trabajo de Titulaciones")

REESC13 firmado por director de
reporte de estadia, codirector de
reporte de estadia, vinculacién,
biblioteca, DICO1y sinodales

REESC13 "Aprobacion para la impresion del reporte final
de estadia y solicitud de acta de exencion de examen
profesional".

Consumo de agua
Consumo de electricidad
Generaciéon de residuos
sélidos urbanos

Solicitud de acta de exencidn: DICO3 asigna fecha de protocolo de exencion para el examen de
titulacién. DICO1 firma REESC13 "Aprobacion para la impresién del reporte final de estadia y|
solicitud de acta de exencién de examen profesional" con la asignacién de fecha dentro del

REESC13 firmado por asesor(a)
académico, asesor(a) empresarial,

REESC13 "Aprobacion para la impresién del reporte final

Consumo de agua
Consumo de electricidad

DICO1 de estadi licitud de acta d ion d
periodo de titulacién, segun REESC41 "Folleto de titulacidn" y de acuerdo a lo establecido por! vinculacion, biblioteca, DICO1 vy © es .a @ ,Y soticitu " © acta de .exeng'orl © examen Generacion de residuos
By % y L - . profesional" REESC41 "Folleto de titulacion' L
el reglamento de titulacion. EYEO1 firma REESC13 dando inicio a seguimiento de egresados sinodales sélidos urbanos
(Ver INEYEO1 "Seguimiento a egresados").
Presentacion de proyecto de estadia: DICO1 o DICO3 lleva a cabo el protocolo de exencion del Consumo de agua
Titulacién DICO3 examen de titulacién, mediante presentacion ejecutiva del proyecto de estadia, cuando el REESCA1 "Folleto de titulacign” Consumo de electricidad

Director o Codirector de reporte de estadia y/o alumno lo soliciten. (Ver INESC02 "Instructivo|
de trabajo de Titulaciones")

Generaciéon de residuos
sélidos urbanos
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Seguimiento de
egresados

Responsable

ESCO1

Descripcion

Listas y datos: ESCO1 envia a EYEO1, REESC34 "Listado de asistencia de educandos" en medio|
electrénico mediante notificacion en la semana cuatro de inicio de cuatrimestre. EYEO1 envia
en medio electrénico a EYEO2, RESC34 para que en base a listado verifique educandos que
terminan estadia y aplique la ficha de egresados(as) en la cual se obtienen datos generales de
contacto para su seguimiento.

Criterios de aceptacion

ESCO1 envia a EYEO1, REESC34 en
la semana cuatro de inicio de

cuatrimestre.

Evidencias de Control

REESC34 "Listado de asistencia de educandos"

Aspectos
ambientales

Consumo de agua

Consumo de electricidad

Generacién de
sdlidos urbanos

residuos

EYEO2

Seguimiento: EYEO2 Inicia el seguimiento a egresados(as) al aplicar la ficha de egresados(as)
de la DGUTYP a los educandos que concluyen estadia, los educandos presentan para firma
REESC13 "Aprobacién para la impresion del reporte final de estadia y solicitud de acta de|
exencion de examen profesional". EYEO2 registra al egresado que lo solicita, el resgitro en
bolsa de trabajo y entrega REESC13 a EYEO1 para su resguardo. El seguimiento se da durante,
3 afios a partir de su egreso como TSU, como Licenciaturas e ingenierias. EYEO2 entrega
resultados del seguimiento a VINO1 en dos periodos al afio en medio magnético y a DGUTYP.
VINO1 envia a DICO1 con copia a COAO1 los resultados para su analisis.

El seguimiento se da durante 3
afios a partir de su egreso como
ingenieros y para TSU, en caso de

no continuar a la ingenieria.

REESC13 "Aprobacion para la impresion del reporte final
de estadia y solicitud de acta de exencién de examen
profesional".

Consumo de agua

Consumo de electricidad

Generacién  de
sdlidos urbanos

residuos

EYEO2

Satisfaccion del cliente: EYEO2 aplica encuesta de evaluacion MECASUT a egresados en linea
sobre los servicios a los egresados que concluyen estadia, aplicando muestra de educandos a
egresar, EYEO2 entrega resultados en medio electronico a EYEOL. EYEO1 entrega resultados a
VINO1 a partir del mes de noviembre. VINO1 envia resultados en medio electronico a DICO1,
SGCO1 y COAO1. EYEO2 aplica encuesta de evaluacion MECASUT a empleadores(as) sobre su
satisfaccion de desempefio de TSU o ingenieros(as) que se encuentren laborando en sus
instalaciones, en los meses de septiembre a octubre, aplicando una muestra, entregando|
resultados en noviembre en medio electrénico a EYEO1. EYEO1 entrega a VINO1. VINO1
entrega en medio electrénico a DICO1, SGCO1y COAO1L.

Encuesta de  evaluacion
estudiantes y empleadores
reactivos que evidencien
servicios y la satisfaccion
desempefio

a
con
os
del

Encuestas con firmas de recibido por parte de VINO1

Consumo de agua

Consumo de electricidad

Generacién  de
sdlidos urbanos

residuos

EYEO2

Estudio de medicion: EYEO2 aplica encuesta de medicion del impacto de la formacion de
egresados de TSU en el mercado laboral a la generacién con dos afios de haber concluido su
formacién, en los meses de septiembre a febrero o cuando sea requerido por la
DGUTYyP,aplicado a una muestra, entregando resultados en el mes de abril en medio
electrénico a EYEO1. EYEO1 entrega a VINO1. Los directores revisan los resultados del
seguimiento a egresados e incorporan las acciones al plan de mejora en el mes de noviembre.

Encuesta con reactivos que midan
el impacto en la formacién de

egresados

Concentrado de encuesta con firma de recibido de
VINO1y EYEO1

Consumo de agua

Consumo de electricidad

Generacién  de
sélidos urbanos

residuos

REALIZO

AUTORIZACION

REVISO

APROBO

Direccién Académica

Direccién Académica

Rectoria
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